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УКРАЇНА

УПРАВЛІННЯ  ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ  

ХОТИНСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІ СТУПЕНІВ

НАКАЗ
	05.01.2016
	с.Хотин                                        
	                       № 6


Про підсумки роботи з охорони праці у 2015 році та організація роботи на 2016 рік
         На виконання Законів України «Про охорону праці», «Про освіту», «Про дорожній рух», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», відповідно до  Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 01 серпня 2001 року за № 563 (із змінами) та з метою удосконалення роботи з охорони праці, безпеки життєдіяльності в  навчальному закладі,  

      НАКАЗУЮ:
1. Взяти до уваги довідку про стан охорони праці й безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу в 2015 році, що додається.
2. Адміністрації навчального закладу:

2.1. Створити безпечні умови навчально-виховного процесу згідно з чинним законодавством, міжгалузевими і галузевими нормативами, інструктивними та іншими документами з охорони праці.   
2.2. Забезпечити виконання законодавчих, нормативних актів, наказів, рішень, розпоряджень, інструктивних матеріалів з питань охорони праці Міністерства освіти і науки України, місцевих та районного органу управління освіти, розпоряджень ДСНС, інспекції з охорони праці.
Постійно
2.3. Розглядати питання дотримання правил охорони праці, безпеки життєдіяльності на нарадах, зборах трудового колективу, проводити звітування з питань профілактики травматизму, виконання заходів розділу з ОП колективного договору, видання наказів з цих питань.
Систематично
2.4. Організовувати розслідування нещасних випадків з учасниками навчально-виховного процесу відповідно до чинних документів; проводити  аналіз причин травмування та розробку заходів щодо попередження травматизму (наказ, пояснювальні записки, копія медичної довідки, акт огляду місця події, акт про нещасний випадок)
При нагоді
2.5. Приймати на роботу нових співробітників лише за наявності позитивного висновку медичної установи.
Постійно
2.6. Терміново повідомляти  управління освіти (протягом 1 години) та батьків постраждалого про нещасний випадок, який трапився з вихованцем, учнем, працівником під час навчально-виховного процесу, на виробництві  та вживати усіх необхідних заходів щодо усунення причин, що призвели до нещасного випадку.

3. Голові профкому Шафранській К.С.:

3.1. При укладанні  колективного договору (угоди) передбачити розділ і додатки з охорони праці та забезпечити його виконання.

4. Завідуючому господарством Черемису Ф.І.:

4.1. Організувати роботу комісії з перевірки готовності навчального закладу до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період.
До 01.09.2016 року
4.2. Вживати  заходи щодо приведення інженерно-технічних комунікацій, устаткування, обладнання у відповідності до чинних стандартів, правил, норм з охорони паці.

4.3. Контролювати проведення адміністративно-громадського контролю з питань охорони  праці.

4.4. Контролювати виконання робіт, які негативно впливають на учасників навчально-виховного процесу та  стан довкілля.  

5. Відповідальному за охорону праці Лемеху С.З.:

5.1. Організувати профілактичну роботу щодо попередження травматизму та зниження захворюваності серед учасників навчально-виховного процесу.

5.2. Організувати роботу з розробки програми вступного інструктажу та забезпечення проведення усіх видів інструктажів: з охорони праці - відповідно до Типового положення, з безпеки життєдіяльності – відповідно до наказу МОН України від 01.08.2001 р. № 563.

5.3. Організувати роботу щодо розроблення та періодичного перегляду інструкцій з охорони праці для працівників відповідно до ДНАОП 0.00-4.15-98 «Положення про розробку інструкцій з охорони праці», затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.01.98 № 9, інструкцій з безпеки життєдіяльності для  учнів, здійснювати перегляд цих інструкцій та затвердження їх один раз на 5 років (інструкції у кабінетах підвищеного ризику та для професій підвищеного ризику переглядаються один раз на 3 роки).

5.4. Проводити організацію навчання з питань охорони праці учасників навчально-виховного процесу  один раз на 3 роки з наступною перевіркою знань відповідно до чинного законодавства і даного наказу, з новопризначеними працівниками та  з питань безпеки життєдіяльності  для  учнів, вихованців. 

5.5. Організовувати проведення  профілактичних медичних оглядів  для працівників  згідно наказу Міністерства охорони здоров’я України  від 23.07.02 р. № 280 «Щодо організації проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів працівників окремих професій, виробництв і організацій, діяльність яких пов’язана з обслуговуванням населення і може призвести до поширення інфекційних хвороб».  

5.6. Проводити  вступні інструктажі з охорони праці для новопризначених працівників з реєстрацією у журналі встановленого зразка. 
6. Покласти відповідальність на заступника директора з навчально-виховної  роботи за:

6.1. Забезпечення виконання вимог державних і галузевих нормативних документів з питань охорони праці під час  навчально-виховного процесу.

6.2. Організацію проведення обстежень навчальних кабінетів, майстерень, лабораторій, спортивних залів, майданчиків та складання актів – дозволів на їх роботу.    

6.3. Здійснення  контролю за безпечним станом навчального обладнання, приладів, хімічних реактивів, навчально-наочних приладів тощо, що використовуються під час навчально-виховного процесу відповідно до чинних типових переліків і норм.

6.4. Здійснення  контролю   спільно з постійно діючою комісією з охорони праці за введення в експлуатацію нових  реконструйованих навчальних приміщень, обладнання.

6.5. Організацію проведення (один раз на три роки) навчання і перевірки знань працівників навчального закладу  з охорони праці.

6.6. Організацію проведення інструктажів з питань охорони праці учасників навчально-виховного процесу та інструктажів з безпеки життєдіяльності  для  учнів.

6.7. Розробку і періодичний перегляд інструкцій з охорони праці для працівників навчального закладу та з безпеки життєдіяльності для вихованців, учнів.

6.8. Розробку розділу з охорони  праці колективного договору.

6.9. Організацію та проведення адміністративно-громадського контролю за станом охорони праці.

6.10. Своєчасне розслідування нещасних випадків  під час  навчально-виховного процесу, згідно нормативних документів; проведення аналізу обставин, за яких вони виникли.

6.11. Здійснення спільно з медичним працівником медико-педагогічного контролю під час занять з фізичного виховання.
7. Покласти відповідальність на відповідального за охорону праці в школі за:
6.6. Організацію необхідних заходів щодо створення безпечних і нешкідливих умов, виконання санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці під час проведення позакласних і позашкільних заходів.
6.1. Контроль та надання методичної допомоги керівникам гуртків, спортивних секцій, під час проведення походів, екскурсій, з питань створення безпечних і нешкідливих умов праці і відпочинку вихованців, учнів, контроль профілактикою та виконанням заходів щодо запобігання травматизму.
6.2. Проведення навчання та інструктажів з охорони праці з керівниками гуртків, секцій, з класоводами, класними керівниками, з учителями та іншими особами, які залучені до організації позакласної, позашкільної роботи.
6.3. Організацію профілактичної роботи серед вихованців, учнів з  безпеки життєдіяльності під час навчально-виховного процесу.

6.4. Термінове повідомлення  адміністрації навчального закладу  про кожний нещасний випадок, що трапився з учасником навчально-виховного процесу під час проведення позакласних, позашкільних заходів, організацію, при потребі, надання потерпілому першої долікарської допомоги, участь у розслідуванні та здійсненні заходів щодо усунення причин, що призвели до нещасного випадку.        

7. Покласти відповідальність на заступника директора з адміністративно-господарської роботи  (завгоспа ) за:
7.1. Експлуатацію і догляд будівель, споруд і територій відповідно до чинних законодавчих, нормативно-правових актів з охорони праці; здійснювати контроль за будівельними та ремонтними роботами відповідно до будівельних норм і правил.
7.2. Дотримання вимог правил охорони праці під час експлуатації виробничого, енергетичного, вентиляційного обладнання, машин, механізмів,   що працюють під тиском. 
7.3. Дотримання норм переміщення вантажів, санітарно-гігієнічного стану побутових, допоміжних приміщень, територій відповідно до чинних нормативно-правових актів.
7.4. Забезпечення навчальних приміщень, лабораторій, кабінетів, господарських і культурно-побутових підрозділів навчальних закладів обладнанням та інвентарем відповідно до вимог правил і норм з охорони праці. 
7.5. Забезпечення працівників спецодягом, спецвзуттям та іншими засобами індивідуального захисту згідно з ДНАОП 0.00-4.26-96 "Положення про порядок забезпечення працівників спеціальним одягом, спеціальним взуттям та іншими засобами індивідуального захисту", затвердженим наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.10.96 № 170; організацію періодичного випробування діелектричних засобів захисту, а також облік, зберігання, видачу, прання, сушку, дезинфекцію та ремонт спецодягу. 
7.6. Організацію проведення відповідно до чинних нормативно-правових актів щорічних замірів опору ізоляції електроустановок та електропроводки, заземлювальних пристроїв, періодичні випробування і огляди вантажопідйомних машин і механізмів,  пристроїв для нагрівання води, посудин, що працюють під тиском, аналізи повітря на вміст пилу, газів і парів шкідливих речовин, вимірювання освітленості, шуму і вібрацій, радіаційний контроль у приміщеннях  навчального закладу. 
7.7. Організацію з відповідними органами навчання персоналу, що обслуговує   електричні установки та інші агрегати і механізми підвищеної  небезпеки. 
7.8. Зберігання на складах легкозаймистих і горючих рідин,  обладнання, сировини, матеріалів відповідно до правил і норм з охорони праці.
7.9. Розробку і періодичний перегляд інструкцій з охорони праці під час виконання конкретних господарських робіт. 
8. Покласти відповідальність на завідувача кабінетом, майстернею за:
8.1. Безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, інвентарю тощо.  
8.2. Недопущення до проведення навчальних занять або робіт учасників навчально-виховного процесу без передбаченого спецодягу, спецвзуття та інших засобів індивідуального захисту. 
8.3. Розробку та перегляд один раз на 3 років інструкції з безпеки життєдіяльності під час проведення занять у кабінетах підвищеного ризику, лабораторіях, навчально-виробничих майстернях, навчальних господарствах, спортивних залах, майданчиках та 1 раз на 5 років в інших приміщеннях. 
8.4. Використання обладнання, встановленого в кабінетах, спортивних майданчиках передбачене чинними типовими переліками, затвердженими Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України. 
8.5. Дотримання здорових і безпечних умов проведення виробничої практики вихованців, учнів.  
8.6. Проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності з учнями під час навчального і навчально-виробничого процесу. 
8.7. Контроль за проведенням учителем, вихователем інструктажів з безпеки життєдіяльності з вихованцями, учнями з обов'язковою реєстрацією  в журналі встановленого зразка (первинний, повторний, позаплановий, цільовий). 
8.8. Розроблення окремого розділу з охорони праці колективного договору. 
8.9. Термінове повідомлення  адміністрації навчального закладу   щодо  нещасного випадку, який  стався з учасником навчально-виховного процесу, надає потерпілому першу долікарську допомогу, бере участь у розслідуванні та здійсненні заходів щодо усунення причин, що призвели до нещасного випадку. 
8.10. Виконання Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти, санітарного законодавства. 
8.11. Дотримання  Правил протипожежної безпеки та санітарно-гігієнічних вимог.
9. Покласти відповідальність на учителя, класного керівника за:
9.1. Збереження життя і здоров'я вихованців, учнів під час навчально-виховного процесу. 
9.2. Проведення навчально-виховного процесу, що регламентується чинними законодавчими та нормативно-правовими актами з охорони праці. 
9.3. Організацію вивчення вихованцями, учнями правил і норм з охорони праці, безпеки життєдіяльності. 
9.4. Проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності для вихованців, учнів під час проведення навчальних занять, позакласних, позашкільних заходів, виробничої практики:
· вступний на початку навчального року - з реєстрацією в журналі обліку  навчальних занять;
· первинний, повторний, позаплановий, цільовий інструктажі - з    реєстрацією в   журналі встановленого зразка;
· інструктажі перед початком заняття (нової теми, лабораторної, практичної роботи тощо) з реєстрацією в журналі обліку навчальних занять виробничого навчання на сторінці предмета в рядку про зміст уроку, лекції, практичної роботи тощо.
9.5. Здійснення контролю за виконанням вихованцями, учнями інструкцій з безпеки життєдіяльності. 
9.6. Проведення профілактичної роботи щодо запобігання травматизму серед вихованців, учнів під час навчально-виховного процесу.
9.7. Проведення профілактичної роботи серед вихованців, учнів щодо вимог особистої безпеки у побуті (дії у надзвичайних ситуаціях, дорожній рух, участь у масових заходах, перебування в громадських місцях, об'єктах мережі торгівлі тощо). 
9.8. Термінове повідомлення  адміністрації навчального закладу  щодо  нещасного випадку, який трапився з вихованцем, учнем, організацію надання першої долікарської допомоги потерпілому, виклик медпрацівника та батьків. 
9.9. Участь у розслідуванні та здійсненні заходів щодо усунення причин, що призвели до нещасного випадку. 
9.10. Виконання Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти, санітарного законодавства. 
9.11. Дотримання  правил протипожежної безпеки та санітарно-гігієнічних  вимог.
10. Покласти відповідальність на керівника  гуртка за:
10.1. Забезпечення безпечного стану робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, спортивного спорядження (інвентарю) тощо.
10.2. Проведення інструктажів з охорони праці, безпеки життєдіяльності з  вихованцями, учнями. 
10.3. Недопущення до роботи вихованців, учнів без відповідного спецодягу, взуття та інших засобів індивідуального захисту. 
10.4. Термінове повідомлення  адміністрації  навчального закладу   щодо  нещасного випадку, що трапився з учасником навчально-виховного процесу під час проведення позакласних, позашкільних заходів, організація при потребі надання потерпілому першої долікарської допомоги, повідомлення батьків, бере участь у розслідуванні та здійсненні заходів щодо усунення причин, що призвели до нещасного випадку. 
10.5. Ведення профілактичної роботи з охорони праці серед вихованців, учнів. 
10.6. Виконання   Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти, санітарного законодавства. 
10.7. Дотримання  правил протипожежної безпеки  та санітарно-гігієнічних  вимог.
11. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
В.о. директора школи  
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Додаток 1
наказ Хотинської ЗОШ 
І-ІІ ступенів          

від 05.01.16 за №6
Довідка

про стан охорони праці й безпеки життєдіяльності 

учасників навчально-виховного процесу в 2015 році
               На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», «Про дорожній рух», Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти, затвердженого наказом від 01.08.2001 №563, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 20.11.2001 №969/6160, Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України, затверджених наказом Міністерства освіти України та ГУДПО МВС України від 30.09.1998 №348/70, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 17.12.1998 №800/3240, наказів Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 № 16 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» (зі змінами), в редакції, затвердженій наказом Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 № 1365 «Про внесення змін до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах», від 06.01.2015 №2 «Щодо заходів безпеки у навчальних закладах», листів Міністерства освіти і науки України від 02.12.2013 № 1/9-853 «Про рекомендації щодо удосконалення організації навчально-тематичних екскурсій», від 16.06.2014 № 1/9-319 «Про використання Методичних матеріалів щодо організації навчання перевірки знань, проведення інструктажів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності», від 25.07.2014 № 1/9-372 «Про проведення заходів щодо протидії тероризму», від 30.07.2014 № 1/9-385 «Методичні рекомендації для проведення бесід із учнями загальноосвітніх навчальних закладів з питань враження мінами і вибухонебезпечними предметами, поведінки у надзвичайній ситуації», та з метою запобігання випадкам дитячого травматизму адміністрацією закладу проведено перевірку з охорони праці та безпеки життєдіяльності у 2015році.


Робота навчального закладу в означеному напрямі у 2015  році планувалася та проводилася відповідно до чинних нормативних, законодавчих та інструктивних документів.

Паспорт готовності Хотинської загальноосвітньої школи І-ІІ ступенів на 2015/2016 навчальний рік про виконан​ня комплексу заходів щодо створення відповідних умов для роботи й навчання.
Згідно з Положенням «Про розробку інструкцій з охорони праці» № 9 від 29.01.1998 року поновлено й затверджено в установленому порядку посадові обов’язки працівників, інструкції з техніки безпеки з блоком питань з охорони праці й безпеки життєдіяльності. Усіх працівників в обов'язковому порядку ознайомлено з наказами й посадовими інструк​ціями під підпис.
Важливе значення надається профілактичній роботі, забезпеченню дотримання вимог галузевих стандартів із безпеки життєдіяльності.
Для цього чітко ведуться облікові документи, зокрема:
· журнал реєстрації вступного інструктажу з охорони праці;
· журнал реєстрації інструктажу на робочому місці;
· журнал реєстрації й видачі інструкцій із охорони праці;
· журнал реєстрації інструктажів із пожежної безпеки;
· журнали реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів із безпеки життєдіяльності;
· журнал реєстрації учнів, які постраждали від нещасних випадків під час навчально- виховного процесу (пакет документів);
· журнал реєстрації учнів, які постраждали від нещасних випадків у побуті (пакет до​кументів);
· журнал реєстрації працівників школи, які постраждали від нещасних випадків у по​буті (пакет документів);
· журнал реєстрації актів-дозволів на проведення занять у кабінетах підвищеного ри​зику та актів про надійність спортивного обладнання.
Під час виходу дітей на екскурсії обов'язково проводяться інструктажі для учнів і вчите​лів. 
На уроках фізкультури, фізики, хімії, біології, інформатики проводять​ся інструктажі для учнів, їх облік ведеться в спеціальних журналах.
Перед канікулами та святковими днями проводяться дні безпеки дорожнього руху, ін​структажі з правил поведінки на вулицях, у транспорті, на кризі, воді, у побуті;
Протягом року видано накази, що регламентують питання ОП та ТБ:
«Про медичне обстеження працівників школи»;
«Про організацію охорони праці в школі у 2015/2016 н. р.»;
«Про організаційні форми забезпечення пожежної безпеки в гімназії»;
«Про режим роботи Хотинської ЗОШ І-ІІ ступенів у 2015/2016 н. р.».
Згідно з планами виховної роботи, рекомендаціями управління освіти, молоді та спорту Березнівської райдержадмінстрації  щодо організації роботи з профілактики дитячого травматизму класними керівниками проводяться бесіди з правил поведінки на льоду, попередження випадків утоплення, з правил поведінки з вибухово-небезпечними предметами, вогнепальною зброєю, з правил поводження з електроприладами, правил попередження отруєнь, з профілактики побутового травматизму. У класних журналах на відповідній сторінці записуються додаткові бесіди з правил безпеки дорожнього руху та щодо попередження дитячого травматизму. Аналіз перевірки класних журналів (сторінок «Бесіди з попередження дитячого травматизму») показав, що ці сторінки оформлені усіма вчителями своєчасно, без недоліків. У кожному класі проводяться бесіди з усіх видів дитячого травматизму. Постійно класні керівники проводять бесіди щодо попередження дитячого травматизму на канікулах. Необхідно нагадати, що в щоденниках всіх учнів закладу повинна бути єдина схема безпечного шляху до школи (стосовно мешкання учня). В школі необхідно скласти схему-план дороги до школи.

У школі є всі необхідні журнали з реєстрації всіх видів інструктажів із питань охорони праці працівників та учнів школи, а також  журнали обліку нещасних випадків під час навчального процесу та обліку випадків невиробничого характеру серед учнів закладу.

У вересні 2015 року класними керівниками був проведен вступний інструктаж з усіма учнями школи про що свідчать записи у класних журналах. Учителями предметниками був проведен первинний інструктаж з записами у відповідні журнали з учнями у кожному кабінеті, де навчальний процес пов’язан із застосуванням небезпечних або шкідливих хімічних, фізичних, біологічних факторів, перед уроками трудового навчання, фізичного виховання. Перед спортивними змаганнями, при проведенні заходів за межами території школи проводяться цільові інструктажі.

В закладі ведуться журнали інструктажу (кабінет хімії, біології, інформатики, трудового навчання, фізичної культури, фізики) та журнали обліку нещасних випадків під час навчального процесу та обліку випадків невиробничого характеру серед учнів закладу.

Запасні ключі від усіх шкільних приміщень знаходяться у директора, шкільного сторожа.

Протягом всього періоду, який аналізується, було 2 випадки невиробничого травматизму серед працівників школи:

Гурин В.О., сторож навчального закладу (листопад 2016, вдома, роздроблення п’ятки).
          Серед учнів зафіксовано 6 випадків травмування (6 - в побуті). В І семестрі поточного навчального року трапилося 4 травми (4 - у побуті). 6 випадків травмування сталося в середніх і старших класах, 0 випадків у початковій школі. Найчастіше діти травмувалися в 5 класі (4 випадки), в 6 класі (2 випадки), 8 класі 1 випадок. Основна причина травмувань –  падіння. Учні травмувалися через особисту необережність. Найпоширені види травм-переломи та тріщини кісток, забій м’яких тканин. За статтю травми отримали 2 хлопців та 4 –дівчини. Всі діти одужали.
       Питання з безпеки життєдіяльності учнів під час канікул, у побуті й громадських місцях, на вулиці тощо обговорюються на батьківських зборах у всіх класах. 

На 01 вересня 2016 року всі педагогічні працівники школи надали медичні книжки з дозволом на роботу. 

Медичне обслуговування учнів школи здійснюється медичною сестрою Ющук В.А. Учні 1-9 класів пройшли медичний огляд лікарями-фахівцями. Регулярно учні проходять перевірку на педикульоз. Проводиться профілактичне щеплення учнів. 

Постійно здійснюється контроль роботи систем забезпечення життєдіяльності будівлі школи. Оформлюються акти громадсько-адміністративного контролю з охорони праці та про виконання угоди з охорони праці між адміністрацією та профкомом школи.

В.о.директора школи    

 О.Попович 
